Vejledning i opkraevning af indmeldelsesgebyr for nye spejdere.

Baggrund:

Med det nye medlemssystem Medlemsservice, er det ikke leengere muligt at opkraeve betaling via
indmeldelsesformularen i systemet, dette er en mulighed der savnes af mange grupper. Fglgende beskriver
en alternativ made til opkraevning af indmeldelsesgebyr via et fast produkt i en salgsfaktura og tilhgrende
e-mail skabelon.

Forarbejde:
For at komme i gang er der 2 sat stamdata der skal oprettes, dette skal kun ggres én gang.

1. Opret produkt til brug i salgsfaktura, med navn, belgb, kontering samt specifikation.
2. Opret e-mail skabelon til brug for udsendelse af faktura for indmeldelsesgebyr.

Opret produkt til brug i salgsfaktura, med navn, belgb, kontering samt specifikation:
For at oprette et fast produkt til brug for fakturering, abnes Regnskab og der vaelges Faktura (salg)
Bogfering

Udgiftsbilag

Indta=gtsbilag

Udbetalinger

Indbetalinger

Fakturering

Faktura (keb)

Kreditnota (salg)

Vaelg nu “Opret” for at starte pa en ny faktura

Faktura (salg)



Vaelg nu et vilkarligt medlem under "Kunde” det er ligegyldigt hvem der vaelges her, da vi ikke gemmer den
faktura der oprettes, men der skal vaelges en kunde for at oprette et produkt.

Klik "Tilfgj” i ”Fakturalinier”

Faktura (salg) / Ny

eller Kassér
Validér

Faktura-kladde

Kunde R P Ta— v » Fakturadato
Journal
Konto
Fakturalinier Anden info Betalinger
Vare Beskrivelse Konto Dimension Medlem

Klik pa den lille pil i feltet "Vare” og veelg "Opret og rediger” for at oprette et nyt produkt.

Ku M

f ta

Opret og rediger h |
o 1

Tilfej

Giv produktet et navn. F.eks. ”Startpakke”



Opret: Vare

Produktnavn

Kan szlges
[] Kan udgiftsferes
[] Event Subscription

Information Indkeb Lager Salg
Produkt type Kan forbruges
Officiel pris 0.00

describe the product characteristics

Pa fanen ”“Information” veelges ”"Ydelse” som produkt type. Under ”Officiel pris” vaelges prisen for

Regnskab

Aktiv
EAN13 stregkode

Intern reference

8 Reordering Rules Q‘g Ruter

produktet, der faktureres det nye medlem. Der kan ogsa tilfgjes en intern note.

-

Abn: Vare

Produktnavn

Startpakke

Kan szlges
[J Kan udgiftsfares
[] Event Subscription

Information Indkeb Lager Salg

Produkt type Ydelse

Officiel pris 150,00

Startpakke til nye medlemmer

Regnskab

w

Aktiv
EAN13 stregkode

Intern reference

5:5'



Pa fanen ”Salg” udfyldes "Tilbuds beskrivelser” Denne tekst vil fremga i kundens betalingsoversigt samt pa
fakturaen.

Information Indkeb Lager Salg Regnskab

Salgsbetingelser

Garanti 0.00 manths
Kunde leveringstid 0.00 days
Hjemmeside

Almen kategori -

lkke offentliggjort | ~ |

Til radighed pa websiden

Alternative produkter

Tilbehar -
Styles -
Rakkefalge 1 626

Tilbuds beskrivelser

1 stk. T-shirt med gruppens logo ©

1 stk. Terklaede, grent med orange kant

1 stk. Knobband

1 stk. Sangbog

1 stk. Lommebog

1 stk. Rabatkort til Spejdersport

Div. maerker til terklazde og uniform (Gruppemasrke, Divisionsmaerke og Gruppeband)

Pa fanen “Regnskab” angives indtaegts og udgifts konto for produktet.

Produktnavn

Startpakke

Kan szlges
[] Kan udgiftsferes
[] Event Subscription

Infarmation Indkab Lager Salg Regnskab

Intern kategori Alt W[

Indteegts konto 1030 Arrangementer og aktiviteter v g+  Udgifts konto 1030 Arrangementer og aktiviteteiv =

Kunde moms - Leverander moms -

Til sidst klikkes der pa “Gem” for det nye produkt og “Kassér” for ny faktura

Faktura (salg) / Ny



Opret e-mail skabelon til brug for udsendelse af faktura for indmeldelsesgebyr:
Under afsnittet “Medlemmer” vaelges "Email-slabeloner”

Venteliste
Oprykninger
Funktioner og medlemskaber
Medlemskaber
Funktioner
Korpskontor-anmodninger
Berneattester
Andringsanmodninger

Dublet-handtering

Konfiguration

Email-skabeloner

Brug standard skabelonen ”Kontingentfaktura” som basis for den nye opkraevnings skabelon. Klik pa titlen.

wa g

0 Farewell mail to leaving Medlemsprofil  Afskedsmail ${object.partner_id.self_relation_partner_
Member and Relatives
Kontingemfal-ctu& Faktura Kontingent ${object.company_id.email} ${object_partner_id.id}

]

O Mail to Member Berneattest Mail til medlem ${object. member_id_partner_id.id}

Klik pa “Flere” og "Duplikér”

Skabeloner / Kontingentfaktura

[ Vedhasftning(er) = ] Flere =
Duplikeér Is'_

Kontingentfaktura



Giv nu skabelonen et navn. F.eks. ”Startpakke” Angiv ogsa et emne.
Det er meget let at lave fejl i skabelonen, der ggr at den ikke virker.

For at vaere sikker pa det virker, anbefales det at der trykkes pa HTML ikonet hvor efter alt slettes, fgr
nedenstaende HTML indsaettes:

<p>Hej ${object.partner_id.name},</p><p>Du har modtaget en faktura pa opkraevning af startpakke:
</p>&nbsp;&nbsp;Fakturanummer:
<strong>${object.number}</strong><br>&nbsp;&nbsp;Fakturabelgb: <strong>${"%.2f" %
object.amount_total} ${object.currency_id.name}</strong><br>&nbsp;&nbsp;Betalingsdato:
${object.date_due}<p></p><p>Du kan betale denne faktura eller registrere et betalingskort til
automatiske betalinger pa:<br><a
href="${object.payment_link}">${object.payment_link}</a></p><p>Specifikation:</p><p>1 stk. T-shirt
med gruppens logo<br>1 stk. Tgrkleede, grgnt med orange kant<br>1 stk. Knobband<br>1 stk.
Sangbog<br>1 stk. Lommebog<br>1 stk. Rabatkort til Spejdersport<br>Div. marker til terklaede og
uniform (Gruppemazerke, Divisionsmaerke og Gruppeband)</p><p>Spejderhilsen</p><p><br></p>

Navn
(—I:-l Eksempel
Startpakke
Vedrerer Faktura v
Indhold Email-opsastning Udwidede indstillinger Dynamic Placeholder Generator Deling

Emne  Qpkraevning af startpia

‘@ =

<p=Hej ${object partner_id_name}. </p=

<p=Du har modtaget en faktura pa opkrazwning af startpakke: </p=

&nhsp:&nbsp;Fakturanummer: <gtrong>${nbject-numbert</strang=><br>

&nbsp:&nbsp;Fakturabelsb: <sfrong=%{"% 2" % ohject. amount total} ${object currency id name}</strong=<hr=
&nbsp:&nhsp:Betalingsdato: ${pbject.date_due}

«p=</p><p=Du kan betale denne faktura eller registrere et betalingskort til automatiske betalinger pa:<hr=

<a href="$%{object payment_link}"=3{object payment_link}</a=</p><p=Specifikation:</p=<p=1 stk T-shirt med gruppens logo<hr=1 stk.
Tarklazde, grent med orange kant<hr=1 stk. Knohband<br=1 stk. Sangbog<br>1 stk. Lommebog<br=1 stk. Rabatkort til
Spejdersport<hr=Div. mazrker til terklaade og uniform (Gruppemasrke, Divisionsmasrke og Gruppeband)</p>=p>Spejderhilsen</p>
<pr<pre</pe



Klik nu pa Lea] igen for at se resultatet.

°

Rediger nu informationerne sa de passer egen gruppe og slut med at klikke pa ”Eksempel for at vaere sikker
pa at alt ser fint ud.

Navn
Startpakke

Vedrarer Falktura

a Eksempel

I
Indhold Email-opsastning Udvidede indstillinger Dynamic Placeholder Generator Deling

Emne  Qpkraevning af startpua

B I U ae T, :Z i= iF &) e [0

wh

> (@l

Hej S{abigct. partner_id name],
Du har modtaget en faktura pa opkrasvning af startpakke:

Fakturanummer: ${object-number}
Fakturabeleb: ${"%.2f" % object.amount total} ${object.currency_id.name}
Betalingsdato: ${pbiect date_due}

Du kan betale denne faktura eller registrere et betalingskort til automatiske betalinger pa:

${object. payment link}
Specifikation:

1 stk. T-shirt med gruppens logo v




Template Preview

Preview of Virker ikke

Veelg et eksempel Fakiura record: | oot |v]

Emne Opkrazvning af startpakke

Fra erik-harefod@erik-harefod_dk
Modtagere

To (Emails)

Cc

Svar til erik-harefod@erik-harefod.dk

Hej
Du har modtaget en faktura pa opkrazvning af startpakke:

Fakturanummer: 110001
Fakturabelab: 50.00 DKK
Betalingsdato: 2017-01-10

Du kan betale denne faktura eller registrere et betalingskort til automatiske betalinger pa:
Fakturaen kan kun betales, nar den har status "Aben”

Specifikation:

1 stk. T-shirt med gruppens logo

1 stk. Terklaade, grent med orange kant

1 stk. Knobband

1 stk. Sangbog

1 stk. Lommebog

1 stk Rabatkort til Spejdersport

Div. maerker til terklasde og uniform (Gruppemasrke, Divisionsmaerke og Gruppeband)

Spejderhilsen



G4 nu til fanen ”Email-opsaetning” og indsaet koden: S{object.partner_id.self _relation_partner_list} i feltet

"Til (Partnere). Dette sikrer at faktura mails sendes til foraeldrene nar man opretter en faktura til en

spejder. Gem skabelonen.

Navn
Startpakke

Vedrerer Faktura v

Indhold Email-opsastning Udvidede indstillinger Dynamic Placeholder Generator Deling

Fra ${object.company_id email}
Standard-modtagere |

To (Emails) Komma-separeret liste med modtager-adresser
To (Mobile) .

Til (Partnere) @Dbject_partner_id_self_relatinn_partner_lisD
Ce Komma-separeret liste med CC modtagere
Svar til %{object.company_id email}

Signatur (kun masse-udsendelser) [

Q Eksempel

NB: Det er muligt at formatere mailskabelonen efter gnske, det kraever blot lidt kendskab til HTML og CSS.
Nedenstdende er et eksempel pa hvordan det kan se ud. HTML med vejledning til denne skabelon kan

kopieres sidst i denne guide.

Firik Harelnd Olstykkespejderne - Erik Harefod Gruppe.

Kaere

Velkommen som spejder hos @lstykkespejderne — Erik Harefod Gruppe, vi glaader os til at byde dig velkommen i din nye gren.

For at komme godt i gang som spejder, skal du bruge vores startpakke der bestar af det basale du vil fa brug for. Startpakken
koster 150 - kroner og vil blive udleveret pa det ferste maede, efter betalingen er registreret.

Fakturanummer: /0001
Fakturabeleb: 50.00 DKK
Betalingsdato: 2017-01-10

Du kan betale denne faktura eller registrere et betalingskort til automatiske betalinger pa:
Fakturaen kan kun betales, nar den har status "Aben’

Specifikation:

stk. T-shirt med gruppens logo

stk. Terklzede, grent med orange kant

stk Knobband

stk Sangbog

stk. Lommebog

1 stk. Rabatkort til Spejdersport

Div. maerker til terklazde og uniform (Gruppemaerke, Divisionsmaarke og Gruppeband)

Spejderhilsen
Dlstykkespejderne - Erik Harefod Gruppe

ens velkomstfolder. Find



Oprettelse af faktura med det nye produkt og den nye skabelon

Nu da stamdata er sat op, er det let at oprette og sende fakturaer til nye medlemmer, med betalingslink til
indmeldelsesgebyr.

Efter et nyt medlem er meldt ind, gas til Regnskab og der vaelges Faktura (salg)

Bogfering
Udgiftsbilag
Indta=gtsbilag
Udbetalinger
Indbetalinger

= Fakturering
Faktura (keb)

Kreditnota (salg)

Vaelg nu ”Opret” for at starte pa en ny faktura

Faktura (salg)

Vaelg det nye medlem i "Kunde” og Klik "Tilfgj” i ”Fakturalinier

Faktura (salg) / Ny

eller Kassér
Validér

Faktura-kladde

Kunde e T v (» Fakturadato
Journal

Konto

Fakturalinier Anden info Betalinger

_Vare Beskrivelse Konto Dimension Medlem i



Klik pa den lille pil i feltet "Vare” og veelg det nye produkt som vi har oprettet til formalet

Fakturalinier Anden info Beta

Vare Beskrivelse K¢

| v 10
T '

Be Startpakke h

Opret og rediger
Ydermgere mmornmauon

°

Tryk pa valider for at skifte status fra kladde til Aben og klik derefter pa ”Send pr. e-mail”

Faktura (salg) / /0085

eller Kassér

Send pr. e-mail Udskriv faktura H Registrér betaling ” Kreditnota

Faktura 1/0085

Kunde
Gartnersvinget 12
3650 @lstykke
Danmark

Fakturalinier Anden info Betalinger

Vare Beskrivelse

Startpakke | Startpakke
1 stk. T-shirt med gruppens logo
1 stk. Terklazde, grent med orange
kant
1 stk. Knobband
1 stk. Sangbog
1 stk. Lommebog
1 stk. Rabatkort til Spejdersport
Div. maerker til terklaede og uniform
(Gruppemaerke, Divisionsmaerke og
Gruppeband)

Fakturadato
Journal

Konto

Konto Dimension

1030 Arrangementer
og aktiviteter

7/80 [ @

Kladde g
A

03-02-2017
Indtazgtsjournal (DKK)
3080 Debitorsamlekonto

Medlem Antal Enhedspris Beleb

1,000 1,00 1,00



Vzlg nu den oprettede skabelon

Opret e-mail

Emne Qlstykkespejdeme - Erik Harefod Gruppe Invoice (Ref 1/0085)
Modtagere Falgere af dokumentet og
voowiigh adep oo wommns ol mnn @ Tilfej modtagere. .. -

B J U T i= i= i = & ¢ |9

Faktura

R Kontingentfaktura

Fakiu ra_I_DDB:.;.pdf
Virker ikke

Virker ikke

Virker ikke

Virker ikke

& Vedhaeft fil

Sag flere...

eller Annuller Brug skabelon | Faktura | v
& Gem som ny skabelon

R

Skabelonen dbnes. Tryk pa ”"Send”

Opret e-mail
Emne Opkrazvning for Startpakke
Modtagere Folgere af dokumentet og

v ondiph odly: ol mosmue ol smue W reeed imr moomus sl e w -
s e el dmonomele mns @

B 7 U e T :

£l ¢ (4

Erik Harelod

' Olstykkespejderne - Erik Harefod Gruppe.

Kaare Wi basiiin | bausiis

Faktura_|_0085_pdf
o
& Vedhasft fil

eller Annuller Brug skabelon ' granpalde| v
& Gem som ny skabelon




Mm

Mail sendes nu til spejderen og dennes pargrende med betalingslink og vedhaeftet faktura

Lk el

Dhetykkespejdeme - Erik
Harelod Gruppe

Udllejreve] &
3650 Blstykke
Danrark

Faktura 1/0085

Fakiuradala:

03-02-2017

Beskrivelse Antal Enhedspriz Algifterimoms Belab
Staripakie 1,000 1,00 1,000 b

1 sii. T-shirt med gruppens logo

1 stk Torkleds, gront med orange kanl
1 sk, Knobbdnd

1 aile. Sangbog

1 8l Lammabeg
1 sih. Rabatkeet til Spejderspart

Div. vk fil arklzde ag wilsen (Guppemsrke, Divisinsmeehe og Gruppebind)

Totalt, fsr moms 1,000 bk
Adgifter/moms 0,00 kr
Tatal 1,00 b

Comment: Tes! foretagel af Mol

+ Ernail: erik-harelodPerik-haelod dk - Websile: Hilpstaww.alstyskesgeiderme. dk
Side: 1 4 1



Erik Harefod

@lstykkespejderne - Erik Harefod Gruppe.

Kzere Ella Hvidtfeldt Havsland

Velkommen som spejder hos @lstykkespejderne - Erik Harefod Gruppe, vi gleder os til at byde dig velkommen i
din nye gren.

For at komme godt i gang som spejder, skal du bruge vores startpakke der bestar af det basale du vil fa brug for.
startpakken koster 150.- kroner og vil blive udleveret pa det ferste mede, efter betalingen er registreret.

Fakturanummer: 1/0085
Fakturabelab: 1.00 DKK
Betalingsdato: 2017-02-03

Du kan betale denne faktura eller registrere et betalingskort til automatiske betalinger pa:
hittps://medlem.dds.dk/pay/2878/sQed]H5N61atKOE2beNmMRDCurjkSWa30

Specifikation:

1 ctlr T_chirt mad anmnanc lnon

Bilag:
HTML til mailskabelon med formatering. Z£ndrer selv det med gult sa det passer til egen gruppe:
Det med - ma ikke andres, hvis skabelonen skal virke

<table border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" style="padding: 20px Opx 30px; width: 98%;">

<tbody>

<tr>

<td align="left" valign="top">

<table border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" style="font: 20px/normal arial, sans-serif; width: 100%; color:
rgb(0, 51, 102); font-size-adjust: none; font-stretch: normal;">

<tbody>

<tr>

<td align="left" valign="middle">

<a href="http://oelstykkespejderne.dk" target="_blank"><img alt="Erik Harefod logo"
src="http://oelstykkespejderne.dk/sites/erikharefod.gruppe.dds.dk/files/dds_air_logo.png" style="width: 61px;
height: 80px; padding-right: 1px;"></a>

</td>

<td align="left" valign="middle"><strong>@Istykkespejderne - Erik Harefod Gruppe.<br></strong></td>

</tr>

</tbody>

</table>

<p>&nbsp;</p>



<table border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" style="font: 15px/normal arial, sans-serif; width: 100%; color:
rgb(0, 51, 102); font-size-adjust: none; font-stretch: normal;">

<tbody>

<tr>

<td align="left" valign="middle">Kaere&nbsp;S{object.partner_id.name}&nbsp;</td>

<p>---</p>

<table border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" style="font: 15px/normal arial, sans-serif; width: 100%; color:
rgb(0, 51, 102); font-size-adjust: none; font-stretch: normal;">

<tbody>

<tr>

<td align="left" valign="top">

<p>Velkommen som spejder hos @lstykkespejderne — Erik Harefod Gruppe, vi glaeder os til at byde dig velkommen i
din nye gren.</p>

<p>For at komme godt i gang som spejder, skal du bruge vores startpakke der bestar af det basale du vil fa brug for.
Startpakken koster 150.- kroner og vil blive udleveret pa det fgrste mgde, efter betalingen er registreret.</p>

<p>Specifikation:</p>

<p>

1 stk. T-shirt med gruppens logo

<br>

1 stk. Tgrklaede, grgnt med orange kant
<br>

1 stk. Knobband

<br>

1 stk. Sangbog

1 stk. Lommebog

1 stk. Rabatkort til Spejdersport



</table>

<p>---</p>

<table border="0" cellpadding="0" cellspacing="0" style="font: 10px/normal arial, sans-serif; color: gray; font-size-
adjust: none; font-stretch: normal;">

<tbody>

<tr>

<td align="left" valign="top">

@lstykkespejderne - Erik Harefod Gruppe er en del af <a href="http://spejder.dk" target="_blank">Det Danske
Spejderkorps</a>. Vi holder til pa Spejderengen, Udlejrevej 9, 3650 @Istykke. Find mere om gruppen pé <a
href="http://oelstykkespejderne.dk" target="_blank">vores hjemmeside</a> og <a
href="http://facebook.com/erikharefod" target="_blank">fglg os pa Facebook</a>

</td>

</tr>

</tbody>

</table>

</td>

</tr>

</tbody>

</table>



